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Articulo 1. Objeto

1°. Constituye el objeto de esta convocatoria el establecimiento de las bases para la
concesion de ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, para la organizacién de
actividades de formacioén especializada de interés para la investigacion realizada por los
investigadores del Instituto Universitario de Investigaciéon para el Desarrollo Social
Sostenible (INDESS).

2°. La finalidad de las actuaciones contempladas en esta convocatoria es que contribuyan
al objetivo del INDESS de mejorar las oportunidades de formacién de los investigadores y
técnicos de apoyo, que permitan mejorar su productividad cientifica, asi como la calidad de
los trabajos asociados y la transferencia de soluciones a las necesidades de la sociedad,
siempre en un marco de contribucién al desarrollo social sostenible.

3°. En este sentido, la presente convocatoria pretende constituirse en una herramienta
para que sean los propios investigadores los que definan/identifiquen sus necesidades y las
actividades formativas que precisan realizar para mejorar sus resultados en investigacion.

4°. Los propios investigadores del Instituto tienen, de este modo, la oportunidad de
compartir conocimientos aplicados de utilidad para las investigaciones de sus compafieros.
Asimismo, pueden proponer actividades formativas adaptadas a sus necesidades,
identificando el tipo de curso que precisan y los formadores que podrian impartitlo.

Articulo 2. Organo responsable y encaje en la normativa y el reglamento

1°. Para tal objeto, el INDESS dispone de una Comisiéon de Formacion, que ejerce las
competencias atribuidas atendiendo al Reglamento de Régimen Interno y al Protocolo de
funcionamiento de las Comisiones del Instituto. En ese sentido, sus funciones siguen las
prioridades establecidas en el Plan Director del INDESS, en su actual Plan Propio y en su
Memoria Cientifico-Técnica, relacionadas con el reto de mejorar la formaciéon especializada
de sus investigadores.

2°. A partir de dichas prioridades, la Comisiéon de Formacion da soporte y financiaciéon
para la organizacion de actividades de formacién de apoyo a la investigacion, solicitados por
investigadores del INDESS a través de estas bases y, asimismo, a la organizacién de otras
actividades formativas asociadas a la consecucion del Plan Propio del INDESS.

3°. Las subvenciones que se regulan en estas bases se regiran por lo dispuesto en las
mismas, en conformidad con lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones.

4°. En virtud de lo anterior, vista la propuesta que al efecto eleva el Consejo del
INDESS, la Comision de Formacion aprueba la presente Resolucion de convocatoria, que
se regira por las especificaciones contenidas en los puntos siguientes.
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Articulo 3. Régimen de concesion

La concesion de estas ayudas se efectuara en régimen de concurrencia competitiva, de
acuerdo con los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y no
discriminacion, asi como los de eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados y de
eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos, establecidos en el articulo
8.3,22.1 y 23, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Articulo 4. Actuaciones financiables

1°. Las ayudas reguladas en esta Convocatoria financiaran las actuaciones encaminadas
a la organizaciéon de cursos, charlas, talleres, seminarios y, en general, cualquier tipo de
formacién de no menos de dos horas que contribuyan a la especializacién y a mejorar las
capacidades de investigacion de los miembros del INDESS, particularmente aquélla que
permita la adquisiciéon de competencias en alguna de las lineas de investigaciéon de interés
para los investigadores del Instituto.

2°. Ademas, cabran también las actividades que contribuyan a cumplir con las
actuaciones sefialadas en los documentos de organizaciéon del INDESS indicados en el
articulo 2. A destacar, por ejemplo, las que faciliten la consecucién de sexenios, las que
permitan generar ideas y lineas de investigacion por areas transversales orientadas a la
presentacion de proyectos competitivos, asociadas a la propiedad intelectual y a la mejora en
transferencia. Se prestara también atencién a las propuestas de formacion del Personal
Técnico del Instituto, que redunden en beneficio de los investigadores de forma indirecta.

3°. Las actuaciones formativas deberan ser siempre de inscripcion gratuita y podran ser
llevadas a cabo de forma presencial, de forma virtual (de manera sincrona, via internet) o en
formato mixto. Siempre que sea posible, se recomienda el formato presencial, siendo
organizadas preferiblemente en las instalaciones del INDESS a fin de asegurar el mayor
impacto posible en los investigadores del centro, salvo causa debidamente justificada.

4°.  Estas actividades de formacién seran susceptibles de ser financiadas a través de esta
convocatoria, siempre y cuando no existan otras lineas de financiacién en la Universidad de
Cadiz mas apropiadas o especificas para ellas. En ese caso, la Comision de Formacién podra
apoyar alguna actuacion que precise cofinanciacion.

Articulo 5. Beneficiarios

1°. Con caracter general, podrin concurrir a la presente convocatoria todos los
miembros del INDESS, segun el articulo 9 y 10 de su Régimen Interno, actuando de forma
individual o en propuestas avaladas por mas de un investigador.
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2°. Las propuestas de actividades formativas deberan ser siempre presentadas y avaladas
por al menos un miembro de pleno derecho del INDESS, inclusive en el caso de que sean
impartidas por personal externo de reconocida valfa.

3°. Al miembro del Instituto que solicite, promueva o avale la actividad como
“coordinador”, se le aplicara la condicion de “beneficiario”. Esto supone que serd el
responsable ultimo de su desarrollo, quien vele por el cumplimiento de las obligaciones
sefialadas en las presentes bases y los compromisos asumidos en la solicitud.

4°. Como coordinador de la propuesta de actividad formativa, también sera el
responsable de que se produzca el contacto previo con el/los docente/s, y de que se reuna
la informacién necesaria y se presente adecuadamente la propuesta de actividad.

Articulo 6. Periodo de realizacion de las actividades

1°. Las fechas de imparticion de las actividades formativas aprobadas seran propuestas
por el beneficiario en la solicitud, a su conveniencia y criterio. En cualquier caso, deberan
impartirse en el perfodo maximo de nueve meses tras su aprobacion y siempre antes del 31
de octubre del afio en que fueron aprobadas, salvo que desde la Comision de Formacion se
autorice explicitamente lo contrario.

2°. En caso de modificacion de las fechas previstas en la solicitud, debera comunicarse
al INDESS segun lo indicado en el Articulo 15.4°.

3°. Quedan excluidas aquellas actividades terminadas a fecha de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes y/o, considerando las excepciones indicadas en el articulo 11, que
hayan sido ejecutadas antes de que la Comision las haya aprobado.

Articulo 7. Cuantia de la ayuda

1°. La Comisiéon de Formacion cuenta con un presupuesto estimado de 4.000 euros para
cada una de las dos convocatorias, a distribuir entre las solicitudes presentadas segin estas
bases, asi como para el resto de actividades formativas sobrevenidas desarrolladas en el
mismo periodo segun lo indicado en el articulo 2.

2°. A modo de orientacién, una sola propuesta formativa asociada a esta convocatoria
no podra superar el 25% del total del presupuesto indicado arriba, porcentaje que podra
minorizarse o ampliarse segin el crédito finalmente disponible y la demanda final de
solicitudes.

3°. La concesion de las ayudas queda condicionada, por tanto, a la existencia de crédito
adecuado vy suficiente en el momento de la resolucién de concesion. En cualquier caso, la
Comisiéon podra establecer una reserva del presupuesto previsto para atender a otras
necesidades de formacion sobrevenidas.
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4°. A modo de financiacién indirecta, el INDESS ofrecera adicionalmente el apoyo
adecuado para asegurar la correcta celebracion de la actividad formativa finalmente aprobada,
siempre que asi lo solicite el responsable de la misma, segtin se indica en el articulo 17.

Articulo 8. Compatibilidad con otras ayudas

1°. Las ayudas que se concedan al amparo de esta convocatoria seran compatibles con
la obtencién de cualquier otro tipo de ayuda o subvencién que se pudiera obtener para el
mismo fin, siempre que dicha ayuda no cubra el mismo concepto y que de ello no se derive
sobrefinanciacion.

2°. El solicitante debera informar de esas otras ayudas que haya obtenido o solicitado
para las actuaciones reguladas por esta convocatoria, tanto al presentar la solicitud como en
la memoria de justificacion.

3°. El importe de las subvenciones en ningun caso podra ser de tal cuantia que,
aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere
el coste de la actividad subvencionada.

Articulo 9. Gastos financiables

1°. Las solicitudes de las ayudas previstas en esta convocatoria podran incluir como
gastos subvencionables los siguientes conceptos de gasto:

a) Gastos de docencia sincrona: retribuciones al profesorado indicado en la
solicitud, siguiendo los valores fijados por la Universidad de Cadiz, que
actualmente suponen un maximo de 75 euros brutos por hora de docencia.

b) Costes de movilidad justificados por la actividad formativa aprobada:
desplazamiento, alojamiento y manutencion.

c) Otros costes. El investigador podra reservar un importe de hasta 20 € de la
ayuda concedida para la realizaciéon de fotocopias, compra de folios y otro
material fungible similar, y/o para compra de agua para los profesores. El
gasto se ejecutara siguiendo las indicaciones facilitadas por la Administracion
del INDESS, previa consulta expresa.

2°. No podran ser cubiertos por la ayuda prevista en esta convocatoria otros gastos
diferentes a los sefialados en el punto anterior o a los aprobados previamente por la
resolucion de la ayuda y, especialmente, los siguientes gastos:

a) Gastos fungibles y otros gastos materiales, salvo lo indicado en el apartado
1°.¢) del presente articulo.

b) Gastos de representacion.
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¢) Refrigerios, cafés, alimento y similares, mas alld de las dietas cubiertas para
profesores externos y de lo indicado en el apartado 1°.c) del presente articulo.

d) No podran computarse como horas de docencia financiables con esta ayuda
(apartado 1°.a del presente articulo) las horas de tutorfa, nilas horas dedicadas
a trabajo del alumnado ni la docencia “asincrona”.

e) No sera posible financiar retribuciones para mas de un docente por hora de
actividad formativa.

Articulo 10. Formalizacién y presentacion de solicitudes

1°. Las solicitudes se presentaran, dentro del plazo establecido en el articulo 11, a través

del siguiente procedimiento:

a) Debera rellenar el formulario disponible en el Anexo I, detallando las caracteristicas
de la actividad propuesta, el profesorado participante, el contenido que impartiran,
la planificacién y el cronograma, entre otros aspectos. Posteriormente se convertira
a pdf y se firmara digitalmente.

b) La solicitud firmada con la propuesta de actividad (Anexo I) se presentara a través
del CAU habilitado para ello (“Gestion de ayudas formativas” en “Ayudas INDESS”,
siguiendo este enlace: https://cau-indess.uca.es/cau/index.do).

2°. Los servicios de Administraciéon del INDESS revisaran las solicitudes presentadas vy,
en su caso, se requerira al interesado para que, en el plazo de 10 dfas naturales, subsane los
defectos que pudieran encontrarse, con la advertencia de que, de no hacerlo, se tendra la
solicitud por desistida. Durante el periodo de subsanacién no se podra reformular la solicitud
presentada salvo en los puntos indicados por el INDESS.

3°. La solicitud requiere el conocimiento de la convocatoria y la firma y entrega del
formulario correspondiente (Anexo I) servira de declaraciéon responsable e implica la
aceptacion de sus bases, la veracidad de los datos aportados, asi como la autorizacién del
tratamiento de los datos personales de los participantes.

4°. Las solicitudes que no reunan los requisitos exigidos en la presente convocatoria
seran desestimadas.

Articulo 11. Plazos de presentacion

1°. Anualmente, se abriran dos periodos para la presentacion de solicitudes:

a) Del 22 de enero al 22 de febrero.

b) Del 1 al 30 de junio.

2°. De manera excepcional, podran realizarse solicitudes extraordinarias fuera del plazo
previsto, siempre y cuando esté convenientemente justificado por el/la coordinador/a de la
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propuesta, en atencién a circunstancias excepcionales de oportunidad manifiesta o a
dificultades apremiantes que asi lo exijan.

3°. La Comision de Formacion podra reunirse de manera extraordinaria al efecto de
valorar dicha justificacién y evaluar propuestas de actuaciones formativas remitidas por la
misma via que las ordinarias, pero fuera de los perfodos contemplados en la presente
convocatoria.

Articulo 12. Criterios de evaluacion de solicitudes

1°. Finalizada la revision administrativa sefialada en el articulo 10, los expedientes seran
remitidos para su valoracion a la Comisién de Formacion del INDESS.

2°. Para la evaluaciéon de las propuestas formativas, la Comision tendra en cuenta, al
menos, los siguientes criterios generales:

a) Que se muestre claramente el interés de la formacion ofertada para la investigacion
desarrollada en el INDESS, que se ajuste a alguna de sus lineas tematicas propias y
que atienda a sus prioridades, segin lo dispuesto en el articulo 4 o por indicacion
explicita al respecto del equipo de direccion del INDESS.

b) Que vaya dirigido al maximo de destinatarios posible, dentro de la especializacion de
la propuesta, para que redunde en el mayor nimero de investigadores del INDESS.

¢) Que se acredite suficiente experiencia y curriculum (investigador o profesional,
atendiendo las caracteristicas de la propuesta) del ponente en la tematica especifica
de la actividad y del miembro del INDESS que la avale y la proponga.

d) Que se describan adecuadamente los contenidos planteados y que se muestre una
organizaciéon coherente de los mismos (objetivos, competencias a adquirir,
metodologia, sistema de evaluacion...).

e) Que se siga el principio de eficiencia en el gasto, de tal forma que supongan el menor
coste econdémico posible. En este sentido, tendran prioridad las actividades que
dispongan de cofinanciaciéon o que la hayan solicitado, asociada a otras convocatorias
de la Universidad de Cadiz, grupos de investigacion, proyectos y otras fuentes de
financiacion.

f) Que se argumente adecuadamente su posible contribuciéon a los Objetivos de
Desarrollo Sostenible de Naciones Unidas (ODS), reflejados en la Agenda 2030 y en
el correspondiente Plan de Acciéon de Espana.

2) Que se aporte algun argumento adicional que redunde en la calidad de la actividad,
en que supone una oportunidad o que aporta elementos de interés relacionados con
nuevas circunstancias (ejemplo: coyuntura asociada a la COVID), necesidades muy
actuales para la investigacion, impacto especifico para el entorno local o para el
territorio andaluz.
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3°. En cada convocatoria, se tendri en cuenta la diversidad de tematicas de las
actividades formativas aprobadas, de tal forma que, en caso de exceso de demanda, no sean
aprobadas propuestas muy similares o dirigidas exclusivamente a los mismos destinatarios.
4°. Se valorara excepcionalmente que al menos una actividad destinada a la formacion
del Personal Técnico del Instituto pueda ser aprobada (siempre y cuando se hayan presentado
propuestas de estas caracteristicas), ya que redundara en beneficio de todos los
investigadores.
5°. La firma del formulario de solicitud (Anexo I) servira de declaracién responsable de
que la solicitud cumple los requisitos técnicos especificados en el articulado de la presente
convocatoria, especialmente:
- Que la solicitud viene avalada, al menos, por un miembro de pleno derecho del
INDESS.
- Que la misma propuesta formativa no sera impartida en el presente curso académico
a través de otro programa/organismo de la UCA distinto al Instituto.
- Que la actividad sea gratuita para los inscritos.
- Que ninguno de los proponentes haya incurrido en incidencias graves en cualquier
convocatotia previa del INDESS y/o que no haya cumplido con las obligaciones
previstas.

Articulo 13. Resolucion de la concesion de ayudas

1°. El 6rgano competente para resolver el procedimiento sera la Comision de Formacion
del INDESS, representada en firma por la persona Coordinadora.

2°. En un plazo maximo de 30 dias héabiles desde la fecha de finalizacién de los periodos
de solicitud de la propuesta se dictara la resoluciéon de adjudicaciéon de las subvenciones,
resolviendo de este modo el procedimiento.

3°. En caso de requerir modificaciones o correcciones de alguna de las solicitudes, la
Comision de Formacién podra dictar una resolucion provisional con un periodo de
subsanacion fijado en la misma, tras el cual debera dictar la resolucion definitiva.

4°. Dado que la selecciéon de proyectos esta sometida a un régimen de concurrencia
competitiva, la evaluaciéon de las solicitudes dard lugar al establecimiento de una prelacion
entre las mismas, de acuerdo con los criterios de valoracién descritos en el articulo 12. Se
seleccionaran aquellas que hayan obtenido mayor puntuacion hasta agotar el limite del crédito
reservado finalmente, segun las especificaciones del articulo 7. En caso de renuncia previa a
la resolucién definitiva podran seleccionarse otras solicitudes en funcién de la puntuacion
obtenida.

5°. En caso de no llegar a acuerdo, la Comisiéon de Formacion resolvera por el método
de mayoria simple.
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6°. La resolucién de concesion, ademas de contener los solicitantes a los que se concede
la ayuda y la desestimacién expresa de las restantes solicitudes, podra incluir una relaciéon
ordenada de todas las solicitudes que, cumpliendo con las condiciones administrativas y
técnicas establecidas en las presentes bases para adquirir la condicién de beneficiario, no
hayan sido estimadas por rebasarse la cuantia maxima del crédito fijado en la convocatoria,
con indicacién de la puntuacion otorgada a cada una de ellas en funcién de los criterios de
evaluacion previstos en la misma.

7°. Cada beneficiatio recibira aviso de la resolucién provisional y/o definitiva, segin los
datos consignados en el formulario de solicitud. Se procurara que adicionalmente dicha
informacién sea publicada en el portal Web de actividades formativas del INDESS (apartado
“Convocatorias”).

Articulo 14. Modificaciones de las actuaciones aprobadas

1°. Toda alteracion sustancial de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de
la subvenciéon podra dar lugar a la modificaciéon de la resolucién de concesion en las
siguientes circunstancias:
a) Causas sobrevenidas que no pudieron preverse en el momento de la solicitud, y que
no fuesen previsibles con anterioridad.
b) Necesidad de ajustar la actividad a especificaciones aprobadas con posterioridad a la
adjudicacion de la ayuda.
¢) La modificacion de fechas, lugar o del desglose del importe total subvencionado de
las distintas categorias de gastos, siempre y cuando sea presupuestariamente posible,
no suponga incremento de la cuantia inicialmente concedida y esté debidamente
motivada.
2°. En ningin caso podra variarse el destino o finalidad de la ayuda, los objetivos
perseguidos, ni alterar la esencia de la actividad para los que se concedio, ni elevar la cuantia
de la subvencién obtenida que figura en la resolucién de concesion.
3°. Cualquier modificacion sustancial requerira la previa solicitud del interesado con al
menos diez dias antes de la celebraciéon de la actividad siguiendo lo indicado en el articulo
15.4° y debera ser aceptada de forma expresa por el 6rgano que dicté la resolucion de
concesién, notificindose al interesado.
4°. La modificacién menor en las fechas o el lugar de realizaciéon de la actividad o la
sustitucion de elementos del presupuesto financiable por otros con funcionalidad y objetivo
equivalente, no requeriran la solicitud de modificacién de la resolucién de concesion, pero si
que se informe a los 6rganos de gestion del INDESS siguiendo lo indicado en el articulo
15.4°.
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Articulo 15. Obligaciones adquiridas por el beneficiario y el INDESS

1°. Cuando la ayuda se conceda, la aceptacion de la misma implicara que el beneficiario
adquiere la responsabilidad de asegurarse de que en la ejecucion de la actividad formativa se
cumplan los requisitos y las exigencias dictadas en la convocatoria y en la resolucién de
aprobacion.

2°. En ese sentido, sera su responsabilidad asegurarse de que se cumplen TODOS los
requisitos de ejecucion sefialados en el articulo 16, especialmente los siguientes:

a) Que el profesorado imparte en tiempo y forma la actividad formativa comprometida.

b) Que se cubren las necesidades del alumnado, asumiendo la responsabilidad de ser el
contacto con ellos para cualquier cuestion relacionada con la actividad.

¢) Que se realiza el adecuado seguimiento de que el alumnado cumple los criterios
minimos exigidos de aprovechamiento y asistencia.

d) Que al finalizar la actividad se cumplimenta y entrega adecuadamente la
documentacion solicitada para la emision de los pagos y la justificacion téenica de la
actividad realizada, atendiendo a lo indicado en los articulos 18 y 19.

3°. El INDESS se compromete, ademas, a ofrecer el apoyo adecuado para asegurar la
correcta celebracion de la actividad formativa aprobada, siempre que asi lo solicite el
responsable de la misma y en, al menos, los siguientes aspectos:
a) La difusion de la actividad entre los miembros del Instituto.
b) La gestion de inscripciones a la actividad.
¢) Ayudar en la reserva de aulas y medios minimos (proyector, ordenador, etc.).
d) Facilitar la entrada al centro del alumnado y profesorado el dia que corresponda.
e) La emision posterior de certificados al alumnado y profesorado.
f) Ia gestién y emision de los pagos solicitados.
4°. Para ello, las dudas, modificaciones y/o las solicitudes al Instituto de apoyo sobte
estos y otros procedimientos, deberan hacerse mediante el CAU de ayudas formativas del
INDESS utilizado para su solicitud.

Articulo 16. Requisitos para la ejecucion de las actividades formativas aprobadas
La ejecucion de las actividades formativas aprobadas por la Comisién de Formacién debera
regirse por los siguientes requisitos y procedimientos:

A. Destinatarios de las actividades formativas

1°. Las actividades formativas deberan ir dirigidas preferentemente a los miembros del
Instituto, segun se definen en su Reglamento Interno y contar siempre con, al menos, 5
inscritos del Instituto. Siempre que haya plazas disponibles, podran ser disfrutadas también
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por alumnos de doctorado, master o personal investigador que acredite su colaboracién con
algun miembro del INDESS.

2°. En casos de falta de plazas por un exceso de demanda, tendran prioridad los
miembros de pleno derecho del INDESS sobre el resto de candidatos. Le seguiran en
prioridad los solicitantes investigadores doctores que sean miembros asociados al INDESS
y posteriormente el resto de miembros asociados no doctores, como el alumnado de
doctorado o master, asi como otros técnicos contratados a través del Instituto. Los miembros
asociados deberan tener su candidatura avalada por un miembro de pleno derecho del
Instituto.

3°. En caso de eleccién entre miembros de un mismo estamento, el criterio para la
asignacion de las plazas sera el orden de recepcion de solicitudes.

B. Publicidad y difusion de las actividades formativas

1°. Las actividades aprobadas en cada convocatoria seran, idealmente, publicadas en la
web del INDESS, al menos en el apartado de Formacion.

2°. Ademis, cada vez que se abra un periodo de inscripcion el Instituto podra enviar un
correo electronico a todos los miembros del INDESS informando sobre el asunto. Siempre
que sea posible se difundiran las actividades por otros medios tales como redes sociales y
otros medios de comunicacién disponibles.

3°. Corresponde al beneficiario y responsable de la ayuda solicitar al INDESS cualquiera
de estos procesos de difusion, siguiendo lo indicado en el articulo 15.4°.

4°. Dicha solicitud debe realizarse con un minimo de dos dias habiles de antelacion a la
fecha en la que esta deba hacerse.

5°. Si fuera preciso, podra pedirse una nueva difusion adicional de la actividad.

C. Proceso de inscripcion

1°. Sera siempre gratuito para los miembros del INDESS y personal asociado y se
tramitara a través del sistema habilitado al efecto desde el Instituto, al que podra accederse a
través del apartado de Formacion de la web del Instituto y que sera distribuido en los correos
electrénicos de difusion.

2°. El alumnado solicitante debera rellenar todos los datos solicitados o la solicitud de
inscripcién podra ser desestimada.

3°. Corresponde al beneficiario y responsable de la ayuda solicitar al INDESS la
activacion de este proceso de inscripcion, siguiendo lo indicado en el articulo 15.4°.
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4°. Debera establecerse un plazo de inscripcion suficiente, nunca inferior a una semana
y dejando siempre, al menos, un minimo de tres dias habiles entre que se cierra el plazo de
inscripcién y se celebra la actividad.

5°. Corresponde al INDESS la administracion de los inscritos que, una vez finalice el
plazo previsto, remitira a modo de listado al beneficiario de cara a la celebracién de la
actividad.

6°. El nimero minimo de alumnos inscritos para que se imparta la actividad formativa
sera de cinco miembros del INDESS. En caso de no alcanzar ese nimero debera decidirse
entre el beneficiario y el INDESS si conviene su cancelacion definitiva, su retraso u otra
solucién acordada entre las partes.

7°. En caso de existir un mayor numero de solicitantes a las plazas ofertadas por el
beneficiario, se procedera a aplicar los criterios de seleccion expuestos en el articulo 16.A de
la presente convocatoria.

8°.  El nimero maximo de alumnos inscritos, predefinido en la solicitud, podra ampliarse
de manera limitada, previo aviso al INDESS, siempre que no implique una pérdida de calidad
de la accién ni prejuicio al resto del alumnado.

D. Desarrollo de la actividad

1°. El beneficiario podra reservar directamente el aula a través del sistema SIRE de la
UCA, para la celebracién de la actividad formativa, que disponga de los medios adecuados
segun el tipo de actividad (plazas suficientes, proyector, ordenador, etc.).

2°. Silo precisara, el beneficiario podra solicitar apoyo al INDESS siguiendo lo indicado
en el articulo 15.4° para realizar dicha reserva, especificando la fecha, la hora y el nimero de
alumnos, asi como las necesidades particulares si las hubiera.

3°. Dicha reserva o solicitud debe realizarse con un minimo de 15 dias habiles de
antelacion a la fecha de celebracion de 1a accion.

4°. El dia y la hora sefalados para la accién, el INDESS habilitara los procedimientos
necesarios para facilitar el acceso del alumnado y del profesorado al centro y al aula.

5°. Es responsabilidad del beneficiario comprobar que la sala y los equipos asociados
cumplen con las necesidades de su actividad.

6°. En caso de ser una actividad con modalidad virtual, el beneficiario sera el responsable
de establecer, organizar y difundir con el alumnado y el profesorado el sistema de
videoconferencia.

7°. Silo precisara, sera el beneficiario el responsable de gestionar espacios para compartir
con los alumnos material didactico asociado a la actividad (carpetas compartidas online, por
ejemplo, o cualquier servicio en la nube). Podra solicitar al INDESS activar un curso del
Campus Virtual UCA.
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8°. El beneficiario debera asegurarse del correcto funcionamiento de la jornada, de la
asistencia y participacién de docentes y alumnos, del acceso a las herramientas que sean
precisas y de gestionar el sistema de evaluacién, incluido el control de asistencia diaria
mediante la lista final de inscritos (siguiendo el ANEXO III, proporcionado por el INDESS).

E. Control, seguimiento y finalizacion

1°. Lalista o listas resultantes del registro de asistencia (Anexo III) deberan ser remitidas
port el beneficiario al INDESS a la finalizacién de la actividad formativa.

2°. Junto a estas, debera remitir también un resumen en el que indique el alumnado del
INDESS que ha superado la actividad formativa y es merecedor del certificado final de
aprovechamiento, incorporando dicha informacién en el Anexo IV de justificacion técnica.

3°, Para ello, el alumnado debe asistit de manera sincrona a un minimo del 80% de las
clases programadas, haber superado el sistema de evaluacién previsto y haber cumplido con
el resto de obligaciones sefialadas en el articulo 17.

4°. Una vez acreditado este hecho y recibida la justificacién técnica correspondiente
(articulo 19), el INDESS emitira un certificado de aprovechamiento para cada uno de los
alumnos del INDESS APTOS, firmado por el Coordinador de la Comisién de Formacion.
Solo se emitiran certificados para los alumnos INDESS que cumplan los criterios del articulo
16. A.

5°. Igualmente se emitird un certificado de docencia para los docentes que hayan
intervenido en la actividad formativa, que deberan coincidir con los previstos en la solicitud,
salvo cambio previamente justificado.

6°. Corresponde al beneficiario solicitar los certificados de aprovechamiento y docencia
al INDESS vy distribuirlos entre los interesados.

7°. Por su parte, tras la finalizaciéon de la actividad el beneficiario debera remitir al
alumnado el enlace al formulario online de evaluacién, 2 modo de encuesta de satisfaccion
con la actividad formativa y la docencia recibida. E1 INDESS generara dicho formulario y
gestionara los resultados, incorporandolos al expediente de la actividad.

Articulo 17. Obligaciones del alumnado

1°. Los inscritos que finalmente sean aceptados como alumnos en las actividades
formativas ofertadas por el Instituto tendran las siguientes obligaciones:
a) Estar al corriente de los detalles de la actividad, especialmente de los siguientes:
1. Dias y horas en los que esta programada la actividad.

ii. Materiales necesarios que debe aportar el alumnado para el
desarrollo del curso (en su caso).
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iii.  Otros detalles de la actividad (programa, profesorado...).

b) Debe acudir al Aula el dia y hora indicados de forma puntual para no retrasar el
desarrollo de la actividad.
c) Debe asistir a un 80% de las clases sincronas con aprovechamiento para poder
obtener un certificado del INDESS de realizacion de la actividad.
2°. Corresponde al beneficiario comunicar al alumnado de la actividad que organiza estas
obligaciones, as{ como el control de su aplicacion.

Articulo 18. Justificaciéon econémica y emision de pagos

1°. Una vez realizada la actividad formativa, la emision de pagos, asociados
exclusivamente a los gastos previamente aprobados por la resoluciéon de la ayuda, sera
solicitada por el/la coordinador/a de la actividad o por el docente, a la Secretaria del
INDESS, siguiendo lo indicado en el articulo 15.4°.

2°. Paraello, debera utilizar el formulario previsto, disponible en el Anexo 11, atendiendo
a lo dispuesto en la normativa vigente y a las instrucciones dictadas por el Campus de Jerez
de la Universidad de Cidiz' (conviene consultar a la administracién del INDESS antes de
realizar cualquier pago o reserva).

3°. Igualmente deberan presentarse todas las facturas originales de las que se solicite
reembolso (alojamiento, transporte publico...), previa indicacién expresa en el Anexo II. Se
recuerda que, actualmente, los pagos de alojamiento y/o billetes de transporte, ya sea tren
(media y larga distancia), etc. de los ponentes, deben tramitarse a través de las agencias de
viaje con las que la UCA tiene convenio lo antes posible, no debiendo ser adelantado por los
ponentes salvo que se autorice lo contrario.

4°. El personal Ajeno a la UCA debera enviar también un certificado de titularidad de
cuenta bancaria y fotocopia del DNIL.

5° Se dispone de un plazo de 30 dias para la solicitud de cualquier pago asociado a esta
ayuda.

6°. Toda la documentacién econdmica asociada a este procedimiento servira de
justificacion econémica de la ayuda y sera custodiada por la Administraciéon del INDESS y
por el Campus de Jerez de la Universidad de Cadiz, responsable ultimo de emitir los pagos.

7°. El responsable de la actividad debera guardar las facturas originales no remitidas al
INDESS por un periodo de 3 afios.

8°.  Cualquier modificaciéon de la forma de pago o del procedimiento de justificacion
previstas en la presente convocatoria debera ser justificada y dependera de la autorizacion

expresa de la Administraciéon del INDESS.

! Mis informacién en https://admierez.uca.es/https-admierez-uca-es-https-admjerez-uv-contrataciones
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Articulo 19. Justificacion técnica de la actividad realizada

1°. Una vez finalizada la actividad formativa aprobada, el beneficiario debera preparar
un informe a modo de justificacién técnica, siguiendo el modelo del Anexo IV.

2°. Dicho informe debera contener un breve resumen de los cambios en la actividad
final ejecutada (fechas definitivas, relacion del profesorado que finalmente ha intervenido,
cambios con respecto a lo aprobado y su justificacién, incidencias, etc.), asi como alumnado
que ha superado la actividad.

3°. También podra contener los materiales de seguimiento (firma de asistencia,
alumnado aprobado, etc.) que no hayan sido entregados todavia a la Administracién del
Instituto, asi como material adicional que voluntariamente se quisiera aportar (fotografias,
presentaciones de docentes, etc.).

4°. En cuanto a la informacién econémica, a no ser que la administraciéon del INDESS
indique lo contrario, no sera necesario volver a aportar documentacion adicional a la
justificaciéon econdmica ya prevista en el articulo 18, si bien debera incluirse un resumen del
presupuesto ejecutado, informando si finalmente se ha recibido ayuda de otras fuentes
adicionales, asi como la cuantia recibida.

5°. El informe o memoria técnica resultante sera firmado digitalmente y remitido al
INDESS siguiendo lo indicado en el articulo 15.4° junto al Anexo III de registro de
asistencia, en un plazo no superior a los 3 meses.

6°. Una vez el INDESS realice la revision pertinente en relaciéon a los requisitos y
obligaciones de la presente convocatoria y a lo dictado por la Comisién de Formacién en su
Resolucion final, se dara el expediente por cerrado o, en caso de existir algiin problema, se
contactara de nuevo con el beneficiario.

Articulo 20. Recursos

1°. Contra las decisiones de la Comision de Formacion se podran presentar alegaciones,
en el plazo de diez dias naturales desde el dia siguiente a su publicacion, segin la normativa
correspondiente.

2°. Dichas alegaciones deberan ser presentadas a través del CAU del INDESS, en el
mismo espacio en el que se realiz6 la solicitud.

3°. La Comisién de Formacioén contestara por escrito a la reclamacion.

4°. Si el reclamante no estuviera de acuerdo con la contestacién recibida, podra
interponer recurso de alzada ante el Director del INDESS y, en su caso, recurso de reposicion
en los términos que marca la legislacién vigente.
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Articulo 21. Promocién de la igualdad de género

En virtud de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, pata la igualdad efectiva de mujeres y hombres,
asi como de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de igualdad de género
en Andalucia, todas las referencias que se encuentran en esta Convocatoria referidas a
beneficiario, solicitante, profesorado y personal investigador se entenderan aplicadas al

género gramatical neutro, incluyendo por tanto la posibilidad de referirse tanto a mujeres
como a hombres.
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