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1. SOLICITUD DE AYUDA:

TITULO completo

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
de 1a actividad Haga clic o pulse aqui para escribir texto

1

COORDINADOR PRINCIPAL de la actividad formativa

Nombre y apellidos: | Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Correo electronico:
Institucidn, centro,

texto | NIF|E.s;‘1'ihi1' texto.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Haga clic o pulse aqui para escribi

COMO RELLENAR EL
ANEXO | DE SOLICITUD:

PRIMER PASO: Lee

Rellena todos los campos indicados.

TODA la convocatoria

Recuerda que el coordinador tiene que ser miembro de pleno derecho del INDESS.
El NIF del coordinador y de los docentes nos ayudara a proporcionar el certificado al final.

departamento. PLANIFICACION BASICA DE LA ACTIVIDAD .
Otra informacién de | Haga clic o pulse aqui para escribir texto. Participa como 2 . . s . . . .y
nterés: iz O Presencial e pomndhren * Estainformacion es fundamental, pues determinara el proceso de difusién
Otros miembros de pleno derecho del INDESS que avalan la actividad (nombres y apellidos): i [ Virtual Fech: ista de finalizacié . . . . .« . ,
e e ¢ Y apelidos) Modalidad: | —— eEee e e inscripcion que desarrolle el INDESS. Si es provisional o no estas seguro
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. O Mizxta Fecha apertura inscripcién':
Ota: Fecha cietre inseripcion: (hay cierta flexibilidad para ajustar después las fechas) indicalo en tu
FORMADOR 1 de la actividad NIF | Escribir texto. 8 Haga clico Sesiones virtuales (horas) ibir texto. .. . . .
_ : i ‘ cribir te: ? _ Duracién total|  © Sesiones presenciales (horas ibir texto. SOI|C|tud ver espacio para comentarios al f|na| del ANEXO I).
p |
Nombre v| Haga clic o pulse aqui para Correo| Haga clic o pulse aqui del curso 2 escribir Traba ial - e —
llidos: | escribir texto electronico: | para escribir texto (en horas): P2 ESETIDI £abajo no presencial (hotss). bir texto. e Revi ial | I fech
apellidos: | escribir texto. wénico:| para escribir texto. . ST 112z ol o ilse aqui pos excobh 1o evisa en esta guia los plazos a tener en cuenta para rellenar estas fechas.
Institucion, | Haga clic o pulse aqui para ¢Miembro | Elija una opcién. Tooar de imparticion sesiones presenciales ‘ Haza dlic o -ml°; 2qui para H - . . . .,
centro, depart: | escribir texto. del INDESS? sr e S(Eadopor | L P S * Recuerda que en las sesiones presenciales, el lugar de imparticion
Nimero minimo de alumnos: comlrocatgria) Nimero maximo recomendado- d d I I N D ESS d b L, , SI R E I I
— o S res e specii recomendado es e y que deberas reservar via el aula en caso
CRONOGRAMA DETALLADO PREVISTO territorio Haga clic o pulse aqu{ para escribir texto. de ser ben eﬁciado_
i T — - [ Sociedad 7 | Area tematica especifica:
ia Horario (inicio - fin) | Escribir texto. Li dei i’ ienciAr 11- . e aqui para escribir tex —
Tugac| Haga clic o pulse aqui para escribir texto ineas de investigacion | comunicacion Haga clic o pulse aquf para escribir texto.
Sesi6n 1 —_— :-I‘ % l D 1; . ‘q D2 — — propias del INDESS: | [ Sociedad y | Area temdtica especifica: [0 Es consciente de que la firma de la presente solicitud requiere el conocimiento de la
: o agac c o pul se aqu; 1)31.& »-su bienestar Haga clic o pulse aquf para escribir texto. Ennvnc]:(orjay-sdelr‘ivi‘;é ;1: I;ECI ARAC;?N RVESPOI:ISABL]_-Z dela asz)mi.sn_d: -
onterndo | Haga clic o l]\_'[lstl aqui para escrib Area tematica especiﬁca: l;s;:msvemm ;1 ;el;s at;;a?urt:: s, asi como la autorizacién del tratamiento de
= — — [ Transversal | . . personales de los partcipantes.
Dia Horario (inicio - fin) ‘ cribir texto. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
. Lugar | Haga clic o pulse aqui para escri Idioma en el que se impartird- | Haga clic o pulse aqui para escribir texto. — _ S _ —
L ion 2| —— Ao 1 2 : e Perfil de investicador del INDESS al aue| Haoa clic 0 nulse acui nara escribir texto $i quiere incorporar alguna informacién adicional, afddala aqui. S1 entrega la presente

~

PRESUPUESTO DETALLADO de la actividad

4

Antes de completar este apartado, revise las bases de la convocatoria, sobre gastos financiables y no
financiables, asi como la cuantia orientativa de la ayuda (art. 7y 9)

. L. H Precio/H _
Retribucién al | Profesor: orasr r_emf)/ O | Total por profesor:
profesorado: totales: | (fjo):

(n0 financiables | EScribir texto 75 euros Escribir texto.
horas de tutoria ni ribir texto. 75 euros ibir texto.
trabzjo del ‘il‘-lmno; ribir texto. 75 euros ibir texto.
afiada filas que [ E5 - 1ibir texto. 75 euros ibir texto.
precise) Total presupuestado por horas de docencia: ibir texto.

Gastos de | Desplazamiento: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

movilidad®.

Alojamiento: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Dietas: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

O Indique si desea reservar hasta 20 € de la ayuda para fotocopias, compra de folios y otro material fungible similar,
v/0 agua para los profesores. Para ejecutar este gasto debe consultar a gestion indess(@uca.es
Indique s1 dispone de coﬁnanciacién:\ Indique cuantia y fuente.

COSTE TOTAL DE LA ACTIVIDAD: | Escribir texto.

Esta informacién podra ser utilizada en la difusidn de tu curso, por favor, NO PROTEJAS el pdf para facilitarnos la labor

* Esimportante que revises los
gastos financiables (art. 7y 9 de la
convocatoria) y que consultes a la
Administracién del INDESS cdmo
ejecutar los gastos de movilidad.

* Solo podran abonarse los gastos
aprobados a partir de estos datos
y con el aporte de facturas
originales.

solicitud fuera del plazo previsto en la convocatoria, justifique las circunstancias
excepcionales de oportunidad manifiesta o las dificultades apremiantes que asi lo exijan:
Haga clic o pulse aqui para escribir texto

BREVE ARGUMENTACION PARA LA COMISION EVALUADORA
(*contenido m|

* Destaque hasta 5 puntos del Curriculum vitae abreviado del/los ponente/s y d
directamente relacionado con ¢l contenido de la actividad formativa:

Guarde el documento en PDF (sin proteccién) y FIRMELO DIGITALMENTE para
presentarlo via INTRANET, atendiendo a lo dispuesto en las bases de la convocat

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Interés de la formacién ofertada para la investigacién desarrollada en el INDESS
previstos para sus investigadores, indique destinatarios del curso:

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Posible contribucion (directa o indirecta) 2 los Objetivos de Desarrollo Sostenible de Naciones
Unidas (ODS), reflejados en los documentos de referencia®: L4

Si no se marca esta casilla

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

y/o no se firma digitalmente

Otros argumentos, si los hubiere (ejemplos: interés para la transferencia, tema muy actual y
demandado, impacto especifico para el entorno local o para el territorio andaluz, etc.):

el documento, no sera

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
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JHa impartido antes este curso con financiacion de la Comision de Formacion (INDESS)?

considerado por la Comision

* Esta informacion coincide con los criterios
de evaluacioén de solicitudes (art. 12)


https://indess.uca.es/convocatorias-cursos-de-formacion/

1. SOLICITUD DE AYUDA: COMO ENVIAR LA
SOLICITUD (ANEXO 1):

https://indess.uca.es/

\

TUTO UNyE 1. Entraenla
RS\
TARIO DE NVESTIGAQION ENQRNQAS §9 INTRANET del

INDESS con tus
datos de acceso

Anexo |
Anexo |
Formulario

i anexo-i. pdf

S

UCA LINIVEDCIn AN e -
Instituto Universitario de Investigacion para el Desarrollo Social
Sostenible (INDESS)

INICIO CONOCE INDESS ~  INVESTIGACION ~  SERVICIOS Y TRANSFERENCIA ~  FORMACION ~  ATENCION ALUSUARIO ~  INTRANET

T —
Buscar ... Titulo de la actividad

4. Cumplimenta todos los datos y no

olvides marcar las casillas clave, sin las .
gue no podremos tramitar tu solicitud Subsanaci5n

Fefha previstS

Intranet

2. Entraen
Servicios espaCiO de
“Ayudas”

Financiacion total §ue SC-|I:Ita*

7. Una vez enviada la solicitud, recibiras un
Afio de la convocatoia™ Afio W aviso y tu solicitud cambiara de estado. El
INDESS lo revisard y te avisara si tienes que
cambiar algo. En ese caso, se te activara la
opcién de “Subsanacién” para enviar la
st no serd impartida en este curso por ofro organismo de |2 UCA™ informacidn corregida. En caso de que no

venida

Personal ) .
Confirma que es miefnbro de pleno derecho del INDESS™

Special Sessions ~ [ La MISMA prog

Servicios ] No ha incurrifo en incidencias graves en otras convocatorias del INDESS™ haya prOblemaS, |a ComiSién evaluaré tu
\ ghado que no existen otras lineas de financiacion en la Universidad de Cédiz mas SO“Citud y Cambia ra’ tu estado tras IO que
personal D a actividad serd gratuita para los miembros del INDESS y &l personal asociado™ '
e e e A o o recibiras un correo informativo
Ayudas ~ |:| Confirma que el curso no esta vinculado de manera directa o indirecta a otra solicitud realiz:

[[] Es consciente de que Ia firma y envio de la presente solicitud requiere el conacimiento de Ia

BMis ayudas a Costes de Publicacién Q1

3 Se|eCCi0na ”Ayudas Ayudas a Costes de Publicacién JCR no Q1
format|VaS” para reallzar BMis Ayudas a Costes de Publicacién JCR no Q1
una solicitud nueva

a autorizacién del tratamiento de los datos personales de los participantes™

Ayudas Formativas

5. Sube aqui el ANEXO |

Bl ayudas de Formacion freet cumplimentado segun se indica 8. Si se aprueba tu
Selecciona “Mis ayudas de frides de venies Cienices en la guiay en la convocatoria — solicitud se activard la
formacién" para ed|tar BMis ayudas de Eventos Cientificos Fichern P Documentacion Técnica opCIc,)n para sub”‘ |a
L. . Ayudas a Costes de Edicién en Lengua Extranjera ‘ - . . .z P .
una solicitud previa . - ) [ Seldgcionar arghive | Ninguno archivo selec. Justificacién técnica y listado g jUStlflcaCIOn tecnicay el
B Mis Ayudas a Costes de Edicion en Lengua Extranjera " . .
. listado de asistentes,
Doc-Justificacion-tec.pdf

@_ 6. Revisa todo y dale a . una vez finalice el curso
: . . H Doc-Justificacion-tec_0.pdf
“Submit” para enviar .



https://indess.uca.es/

2. RESUMEN DEL PASO A PASO:

Planifica los plazos (difusién, inscripcidn, organizacidn...) segln lo indicado en la convocatoria.

Revisa y fija la fecha definitiva del curso en acuerdo con los profesores, informando lo antes posible al INDESS si hay cambios en
dicha fecha, el espacio, en los plazos de inscripcion, etc., con respecto al ANEXO I.

Asegura la disponibilidad del aula que necesitas utilizar para esa fecha y resérvala via SIRE con antelacidn suficiente.

Conviene asegurarse previamente de que dicha aula cumple los requisitos necesarios, si tiene los medios adecuados o la posible
instalacion de los softwares que desees utilizar en clase.

Solicita al INDESS la preparacion del proceso de inscripcion y su difusion. EI INDESS preparara el formulario y difundira el curso
via web y via correo electrénico. En caso de que quieras nuevos procesos de difusion, no dudes en solicitarlos a tiempo.

Finalizado el proceso de inscripcidn, recibiras el listado definitivo de inscritos. Ahora seras el interlocutor directo con ellos y
deberas: a) informarles sobre cuales son finalmente aceptados; b) comunicarles los detalles del curso, sobre todo si hay
especificaciones a tener en cuenta (llevar ordenador, cambios en algun punto, enlace si es un curso virtual, etc.); c) resolver
cualquier posible duda sobre el curso y su contenido.

Durante la celebracion del curso, pasa el listado de asistencia (ANEXO 1ll) para su control que, junto al proceso de evaluacion que
hayas decidido, determinaran los asistentes que finalmente mereceran un certificado de superacion.

Finalizado el curso, difunde entre los asistentes el formulario de valoracion de la actividad (online), facilitado previamente por el
INDESS.

Completa el informe técnico de justificacidon (ANEXO 1V) firmado y las listas de asistencia, subiéndolo todo a la INTRANET, y
tramita antes de 30 dias el ANEXO Il (con las facturas originales) para proceder al pago de gastos aprobados previamente.

El INDESS tramitara los certificados indicados en la justificacion técnica y te los hara llegar lo antes posible. Una vez los recibas,
los distribuyelos tu mismo entre los alumnos y docentes de la actividad.

éTe han concedido
la ayuda?
iEnhorabuena!
Revisa ahora este
paso a paso




3. Otros recordatorios e indicaciones clave de la convocatoria

DESTINATARIOS DE LAS ACTIVIDADES FORMATIVAS:

1. DESTINATARIOS PRIORITARIOS: Las actividades formativas deberan ir
dirigidas preferentemente a los miembros del INDESS y contar siempre con,
al menos, 5 inscritos del Instituto.

2. OTROS DESTINATARIOS POSIBLES: Siempre que haya plazas disponibles
para los miembros del INDESS, podran ser disfrutadas también por alumnos
de doctorado, master o personal investigador que acredite su colaboracion
con algun miembro del Instituto.

3. ORDEN DE ACEPTACION: En casos de falta de plazas por exceso de
demanda, tendran prioridad los miembros de pleno derecho del INDESS
sobre el resto de candidatos. Le seguiran los solicitantes investigadores
doctores que sean miembros asociados al INDESS y posteriormente el resto
de miembros asociados no doctores, como el alumnado de doctorado o
master, asi como otros técnicos contratados a través del Instituto.

4. ORDEN DE LLEGADA: En caso de eleccion entre miembros de un mismo
estamento, el criterio para la asignacion de las plazas sera el orden de
recepcion de solicitudes.



3. Otros recordatorios e indicaciones clave de la convocatoria

PROCESO DE INSCRIPCION Y DIFUSION:

1. CUANTO: La inscripcion siempre sera gratuita.

2. QUIEN INICIA: El beneficiario de la ayuda debe solicitar la activacion del formulario de inscripcién, con al
menos tres dias habiles de antelacion al inicio del proceso de inscripcion y mediante correo electrdnico, a
gestion.indess@uca.es.

3. PLAZOS: El plazo de inscripcidon nunca sera inferior a una semana. Debera dejarse, al menos, un minimo de
tres dias habiles entre que se cierra el plazo de inscripcidn y se celebra la actividad.

4. DIFUSION: Siempre debe haber una opcidn de acceso al formulario a través de la web del Instituto, difundida
por correo electrénico entre sus miembros.

5. QUIEN PROCESA: Una vez recibida la solicitud, corresponde al INDESS activar el proceso y la administracion
de los inscritos. Finalizado el plazo previsto, remitira el listado al beneficiario de cara a la celebracion de la
actividad.

6. QUIEN RESUELVE: Enviado el listado final, le corresponde al beneficiario la interlocucién con el alumnado,
con la confirmaciéon de inscritos aceptados, detalles adicionales, enlaces, nuevos materiales, resolucién de
dudas...

7. CUANTOS ALUMNOS: El nimero minimo de alumnos inscritos para que se imparta la actividad formativa sera
de cinco miembros del INDESS. En caso de no alcanzar ese numero debera decidirse entre el beneficiario y el
INDESS si conviene su cancelacidon definitiva, su retraso u otra solucién acordada entre las partes.



3. Otros recordatorios e indicaciones clave de la convocatoria

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

1. RESERVA DEL AULA — Modalidad presencial:

* El beneficiario reservara con antelacion suficiente el aula, a través del sistema SIRE de la UCA, que
disponga de los medios adecuados.

* Si lo precisara, el beneficiario podra solicitar apoyo al INDESS (gestidon.indess@uca.es) para realizar
dicha reserva (especificando fecha, hora, n? de alumnos, necesidades particulares...).

* Dicha reserva o solicitud debe realizarse con un minimo de 15 dias habiles de antelacién a la fecha de
celebracién de la accion.

* Es responsabilidad del beneficiario comprobar personalmente que la sala y los equipos asociados
funcionan adecuadamente, solicitando una prueba (gestién.indess@uca.es).

 El dia y la hora sefialados para la accion, el INDESS habilitara los procedimientos necesarios para
facilitar el acceso del alumnado y del profesorado al centroy al aula.

2. PROGRAMACION DE LA SALA — Modalidad virtual: El beneficiario sera el responsable de establecer,
organizar y difundir con el alumnado y el profesorado el sistema de videoconferencia.

3. CAMPUS VIRTUAL: Si lo precisara, sera el beneficiario el responsable de gestionar espacios para compartir
material didactico con los alumnos (carpetas compartidas online, por ejemplo o cualquier servicio en la
nube) asociado a la actividad.

4. GASTOS DE DOCENTES: Sobre los gastos relativos a viajes o dietas conviene consultar a la administracion
del INDESS el procedimiento a seguir antes de su ejecucion (incluidos gastos de tren de media distancia).

5. DESARROLLO: El beneficiario debera asegurarse del correcto funcionamiento de la jornada, de la asistencia
y participacion de docentes y alumnos, del acceso a las herramientas que sean precisas y de gestionar el
sistema de evaluacion.



3. Otros recordatorios e indicaciones clave de la convocatoria

CONTROL, SEGUIMIENTO Y FINALIZACION:

1. SEGUIMIENTO: El beneficiario debera llevar a cabo un control de asistencia diaria de alumnos
mediante la lista final de inscritos (siguiendo el ANEXO Ill, proporcionado por el INDESS).

2. EVALUACION DE ALUMNOS: Para que un alumno sea considerado apto y supere la evaluacion,
debe asistir a un minimo del 80% de las clases programadas, haber superado el sistema de
evaluacion previsto y haber cumplido con el resto de obligaciones senaladas en el articulo 17 de la
convocatoria.

3. EVALUACION DEL CURSO: Finalizada la actividad, el beneficiario deberd remitir al alumnado el
enlace al formulario online de evaluacion facilitado por el INDESS, a modo de encuesta de
satisfaccion.

4. JUSTIFICACION TECNICA:

* Finalizado el curso, el beneficiario debera elaborar un resumen del desarrollo final del curso y
del alumnado que ha superado la actividad formativa y es merecedor del certificado final de
aprovechamiento, incorporando dicha informacion en el ANEXO IV de justificacion técnica.

* Debera remitir dicha justificacion firmada digitalmente, junto a la lista escaneada resultante
del registro de asistencia (Anexo Ill) a través de la INTRANET del instituto, no mas tarde de 3
meses.

5. CERTIFICADOS: Una vez recibida la justificacion técnica, el INDESS emitira un certificado de
aprovechamiento para cada alumno, de docencia para cada profesor y de coordinacion para el
beneficiario, firmado por el Coordinador de la Comisidn de Formacion.



4. JUSTIFICACION ECONOMICA

(S

i Cﬁ ANEXO IL LIQUIDACION DE GASTOS POR LA PARTICIPACION
ACTIVIDADES FORMATIVAS
Dienominacicn del carso:
IMombre del confarenciante: MIF:
Diomicilio particular:

(Cantro de trabajo v localidad:

Teléfono da contacto: Corrae electrdnico:

COMO RELLENAR EL
ANEXO Il DE COMISION
DE SERVICIOS:

Indique el nombre del curso y los datos

DECLAFA haber colaborado en el curse arriba mdicado. utilizande como medio de locomocidn (téchese lo que no procedal:

] Por cusnta propia (se adjunta billete crizinal de tren, avidn. )

] Concierto con Agencia de Viajes concertada por la Universidad de Cadiz.
] Vehiculo particular.

[ Se adjuntan justificantes orizmales de

v

personales del que solicita el reintegro

Sefale el medio de transporte utilizado

Itinarario:

ziendo los dizs empleados en el vizie los sizuientes:

HORA SALIDA- FECHA SALIDA: FECHA REGRESO: HORA LLEGADA:

v

y del que desea compensacién

Indique el lugar de origen y de destinoy la

(Valorez en € v kilometraje a cumplimentar por la adminiztracién. Adjunte factoras orizinales)

L DIETAS:

O MANUTENCION:
n°de dias x = €
_ Retencion IR P F. tino = €
) TOTAL LIQUIDIO. e £
O ALOTAMIENTO SEGLN FACTURA £
2. GASTOSDE I.DCI_I\IOUI()N:
DI BILLETES DE AVION ¥ TREN
O VEHICULO PARTICULAR:

TOTAL KMS =026 €lan
Ratencién IR PF. tipo % -

nn
o em

£
D N T SR €
OOTEROS GASTOS (aparcamientos, ste.). Indique cuales v 2] aporta: £
3. COLABORACION:

O Docencia. Indique las horas impartidas: £

Retencicn IR PF. tipo %= €
TOTAL LIQUIDO . .o £

TOTAL LIQUIDO A PERCIBIR:
CODIGO [BAN:

Fdo. (beneficiario de la ayuda)

v

fecha y hora de llegada y salida si desea
solicitar que se le abonen las dietas

MARQUE LAS CASILLAS y adjunte la factura
original para que el gestor cumplimente los
valores. En caso de precisar el abono de peajes,
indiquelo en “Autopista”. En caso de otros gastos
(aparcamiento, etc.), indiquelo en OTROS GASTOS
y adjunte los tickets originales

Las horas de docencia debe indicarlas en

————» COLABORACION (deben coincidir con las

aprobadas en Resolucion por la Comisidn)

Indique la cuenta bancaria de quien solicita el reintegro
(si es ajeno a la UCA, debe enviar un certificado de
titularidad de la cuenta y fotocopia de DNI)

El solicitante del reintegro debe firmar el documento

* Solo se pagaran los gastos aprobados por la
resolucion de la ayuda.

* Para ello, debera enviar antes de 30 dias el
formulario previsto, disponible en el Anexo I,
junto a todas las facturas originales, atendiendo
a lo dispuesto en la normativa vigente y a las
instrucciones dictadas por el Campus de Jerez
de la Universidad de Cadiz.

¢ Mas informacion, escriba a
gestion.indess@uca.es o consulte en
https://admjerez.uca.es/2014-
2/indemnizaciones-por-razon-del-servicio/

* El personal Ajeno a la UCA deberd enviar
también un certificado de titularidad de cuenta
bancaria y fotocopia del DNI.

ATENCION: Los billetes de transporte ya
sean de avion, tren (media y larga
distancia), etc., de los ponentes, deben
tramitarse a través de las agencias de viajes
con las que la UCA tiene convenio y no
deben pagarlo por adelantado los ponentes.
Para mas detalles, consulte con el gestor o
revise esta informacion:
https://economia.uca.es/servicios-
2/contratacion-administrativa/unidad-
servicioviajes/



mailto:gestión.indess@uca.es
https://admjerez.uca.es/2014-2/indemnizaciones-por-razon-del-servicio/
https://economia.uca.es/servicios-2/contratacion-administrativa/unidad-servicioviajes/

5. ENLACES IMPORTANTES:

WEB DEL INDESS Y ACCESO A LA INTRANET

ACCESO A LA CONVOCATORIA DE CURSOS DE FORMACION

ACCESO A LOS CURSOS ORGANIZADOS POR EL INDESS

NORMATIVA ECONOMICA

Correo electrénico ADMINISTRACION INDESS

Correo electrénico COMISION DE FORMACION

https://indess.uca.es/

https://indess.uca.es/convocatorias-cursos-de-formacion/

https://indess.uca.es/cursos-congresos-y-seminarios/

https://admijerez.uca.es/2014-2/indemnizaciones-por-razon-del-servicio/

gestion.indess@uca.es

formacion.indess@uca.es



https://indess.uca.es/
https://indess.uca.es/convocatorias-cursos-de-formacion/
https://indess.uca.es/cursos-congresos-y-seminarios/
https://admjerez.uca.es/2014-2/indemnizaciones-por-razon-del-servicio/
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